
(ГБУЗС (МИАЦ>)

прикАз

об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета

J\b 4р?-2Я

л.

севастополь

ВО ИСПОлнение Закона от 06. |2.2011 NЬ 402-ФЗ, Федерального стандарта
<<учетная политика, оценочные значения и ошибки>>, утвержденного прика3ом
Минфина от 30.T2.2al7 Ns274Ho Федерального стандарта кЕдиный план счетов

бухгалтерского у{ета государственных финансов), утвержденного приказом
Iчlинфина от 30.08 .2024 Ns 121н

ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета,
утвержденнуЮ прик€lзоМ от 30.12.2022 J\b 72_А, утвердив ее новую редакцию
согласно приложению, и ввести в действие с 01 .0I.2026.

2. Щовести до всех подршделений и служб rIреждения документы, необходимые
для обеспечения реапизации учетной политики с rIетом изменений.

3. Опубликовать основные положения учетной политики на офици€Lльном сайте
учреждения в течение 30 дней с даты утверждения.

4. Контролъ за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера л. д.
Баграмян.

Лиректор I\4.B. Касторнова



к приказу от з0. l2.2025пЁlЪi:Ёi""'

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

учетная политика Государственного бюджетного учреждения здравоохранения
СеВаСТОполя <Медицинский информационно - аналитический центр) (далее -
r{реждение, ГБУЗС (МИАЦ>) разработана в соответствии:

- С ПРИКilЗОМ МИНфина от 30.08.2024 Nq 121н <Об утверждении федерального
СТаНДаРТа бУхгалтерского учета государственных финансов "Единый план
счетов бухгалтерского )лIета государственных финансов> (далее 

- 
СГС

<<Единый план счетов) NЬ 121н);
- ПРИКаЗОМ МИнфина от 20.09.2024 Ns 133н <Об утверждении федерального
СТаНДаРТа бУхгалтерского учета государственных финансов "Г[пан счетов
бухгалтерского учета бюджетных и автономных rIреждений">> (далее - СГС
<ГIлан счетов бухгалтерского )пIета) ЛЬ 133н);
- прик€lзом Минфина от 24.05.2022 Л! 82н (О Порядке формирования
И ПРИМеНеНИЯ КОДОВ бюджетноЙ классификации РоссиЙской Федерации,
их структуре и принцип€lх н€вначенип> (далее - приказ Ns 82н);
- приказом Минфина от 29.||.201-7 NЬ 209н <<Об утверждении Порядка
ПРИМеНеНИЯ КJIассификации операциЙ сектора государственного управления>
(далее - прикЕ}з JФ 209н);
- прикЕвом Минфина от 30.03.2015 NЬ 52н <Об утверждении форп,r первичных
УЧеТНЫх Документов ирегистров бухгалтерского учета, применяемых
ОРГаНаМИ ГОСУДаРСтвенноЙ власти (государственными органами), органами
местного самоуправления, органаNIи управления государственными
внебюдЖетнымИ фондамИ, гоСударственными (муниципальными)
учреждениями) и Методических указаний по их применению) (далее 

- 
приказ

Nч 52н);
- ПРИК€ВОМ Минфина от |5 .04.2021 Jф 61н <<Об утверждении унифицированных
фОРМ Электронных документов бухгалтерского )лIета, применяемых при
ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных
(муницип€tJIьных) учреждений, и Методических указаний
по их формированию и применению> (далее 

- прикЕв NЬ бlн);
- феДеРаЛЬНыМи стандартами бухгалтерского rrета государственных финансов,
утвержденными приказами Минфина от З|.t2.20|6 NЬ 256н, 257н,258н, 259н,
260Н (ДаЛее - соответственно СГС <<Концепту€lльные основы бухучета
и отчетности)>, сгС <<основные средства)>, сгС <<Аренда), СГС <Обесценение
активов), сгС <<Представление бухгалтерскоЙ (финансовой) отчетности)),
ОТ 3 0. 12.20 17 Ns 27 4н, 27 5н, 27 7 н, 27 8н(далее - соответственно СГС <<Учетная
ПОЛИТика, оценочные значения и ошибки), СГС <События после отчетной
ДаТЫ)>, СГС <Информация о связанных сторонах>), СГС <<Отчет о движении
денежныХ средств>), от 27.02.2018 Ns 32н (далее 

- сгС <<Щоходы>),
От 28.02.2018 ЛЬ 34н (далее - СГС <Непроизведенные активы>)), от 30.05.2018



ЛЬ 122Н, t24H (далее - соответственно СГС <<Влияние изменений курсов
иностранных валют>, СГС <<Резервы)), от 07.12.2018 Ns 256н (далее - СГС
((Запасы>)), от 29.06.201'8 Ng 145н (дшее- СГС кЩолгосрочные договорьш),
ОТ 15.11.2019 ЛЬ 18lH, 182н, 183н, 184н (далее- соответственно СГС
<<Нематери€lльные активы), сгС <Затраты по заимствованиям), сгс
<<Совместная деятельность), сгС <<Выплаты персоналу>>), от30.0б.2020
NЬ 129н (далее - СГС <<Финансовые инструментьI>).

Используемые термины и сокращения

I. Общие положения

1. БУХГаЛтерский учет ведет структурное подразделение - бухгалтерия,
возглавляемаf, главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются
в работе положением о бухгагlтерии, должностными инструкциями.
ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный
бухгагlтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 0б.l2.20l1 Ns 402-ФЗ.

2. В 1^rреждении действуют постоянные комиссии:
- комиссия по поступлению и выбытию активов.
- инвентаризационная комис сияi
- комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта;
- комиссия для проведения внезапной ревизии кассы.

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики насвоем
официальном сайте путем р€вмещения копий документов учетной политики.
основание: пункт 9 сгС <<Учетная политика, оценочные значенияиошибки>>.

4. ПР" ВНеСении изменений вучетную политику главный бухгалтер
оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения

наименование Расшифровка

Учреждение Государственное бюджетное уIреждение здравоохранения
Севастополя <Медицинский информационно - ан€uIитический
центр)

кБк |-L7-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом
счетов

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета
стоит обозначение:

- 18-й разряд - код вида финансового обеспечения
(деятельности);

- 26-й разряд - соответствующм подстатья КОСГУ



покЕвателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты
деятельности учреждения идвижение его денежных средств, на основе своего
профессИон€lльноГо суждения. Также наоснове профессионЕlпьного суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях
к отчетнОсти инфОрмации о существенных ошибках. основание: пунктьl |7,20,
32 сгС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

II. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов
(приложение 1), разработанного в соответствии с СГС <<Единый план счетов)
}{b 121н и СГС <<Г[гlан счетов бухгалтерского учетa>) Ns 133н.

При отражениИ В бУху"rете хозяйственных операций 1-18-е р€}зряды номера
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

Разряд
номера
счета

Код

L1
Аналитический код вида услуги:

0909 <<Лругие вопросы в области здравоохранения>

5-I4 код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с
целевыми средствами:

. в рамках национ€tльных проектов (программ), комплексного
плана модернизации и расширения магистрЕrльной
инфраструктуры (региональных пр оектов в'со ставе
национЕtльных проектов);

о если ук€}зание целевой статьи предусмотрено требованиями
целевого назначения активов, обязательств, иных объектов
бухгалтерского уIIета.

В остальных случ нули

т5-I7 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

о €lНЕIПИтической группе подвида доходов бюджетов;
. коДУВиДарасхоДоВ;
о оНЕlЛИтической группе вида источников финансирования

дефицитов бюджетов



18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):

о / 
- 

приносящая доход деятельность (собственные доходы
1.чреждения);

. З 
- 

средства во временном распоряжении;. 4 - субсидия на выполнение государственного задания;
о ý 

- 
субсидии на иные цели;

о ý 
- 

субсидии на цели осуществлениrI капитЕtльных
вложений

III. Технология составлениrI, передачи документов дJUI отражения в
бу<галтерском учете

1. БухгалтерскиЙ учеТ ведетсЯ в автоматизированной форме
с применением прогр€lммных продуктов <<Бухгалтерия), кЗарплата>.
основание: подпункт (д) пункта 9 сгс <<Учетная политика, оценочные значения
и ошибкп>.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот
по следующим направлениям :

- внутренний документооборот;
- система электронного документооборота с территориЕtльным органом
Федерального казначейства;
- передача бухгалтерской отчетности уIредителю ;

- передача отчетности по н€lлогам, сборам и иным обязательным платежам
в инспекцию Федеральной н€tлоговой службы;
-передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социЕtльного
стрЕIхования;
- размеЩение информации о деятельности учреждения наофициальном сайте
bus.gov.ru;

Создание электронных докУментоВ бухгалтерского rIета и их
обменвнутри учреждениrI осуществляется сиспользованием бухгалтерской
программЫ <<1С: БухгалтериЯ государСтвенногО учреждения>. Сдача
бухгалтерской (финансовой) отчетности - в <<WЕВ-консолидация>.
обмеН финансоВыми и другими документами с территориальным органом
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финЙового
докуменТооборота органоВ Федерального казначейства 

- 
Модуль бюджетного

процесса (ПДБП)
основанИе: пункТ 1 приложения ль 2 к СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского
учета и отчетности:



-насервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы
<<Бухгалтерия), <Зарплатa> ;

- по итоГам кварТа.J.Iа и отЧетногО года после сдачи отчетности производится
записЬ копии базы данных навнешний носитель, который хранится в сейфе
главного бу<галтера;
- по итогам каждого календарного месяца бухгаrrтерские регистры,
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель
и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
основание: пункТ 33 сгС <<КонцептуЕlльные основы бухучета и отчетности).

4. Бумажные перВичные докуменТы, с которых сняты электронные скан-
копии, хранятся в специ€lльном помещении с замком. .щокументы хранятся таким
образом, чтобЫ искJIючить воздействие прямого солнечного света. Щоступ в
кабинет имеют ограниченное число работников.
основание: пункт 24 сгс <<Единый план счетов) Nч 121н, пункт 33 сгс
кКонцептуЕlльные основы бухучета и отчетности).

IV. Правила документооборота

1. Порядокпередачи первичных учетных документов для отражения
в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота.

основание: пункт 22 сгС <<Концепту€rльные основы бухучета
и отчетности), подпункт ((д)) пункта 9 сгС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>.

2. Первичные документы составляют и передают в бухг€rлтерию лица,
ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Щокументы
бухгалтерского уIIета передаются в срок, установленный в iрафике
документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского
учета или инм информация передается в течение трех рабочих дней со дня
оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяЦо, в котором факт
хозяйственной жизни произошел.

при создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита
персон€rльных данных В порядке, установленном в положении о защите
персон€lльных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

ответственность за своевременное оформление первичных учетных
документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском
учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают
сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы.
основание: пункт 1, подпункты ((г)>, ((ж) пункта б приложения Ns 2 к СГС
<<У,rетная политика, оценочные значения и ошибки>>, часть 3 статьи 9 Закона Jtlb
402-Фз.

з. При проведении хозяйственных операций используются
унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций
не предусмотрены унифицированные документы, используются:
- саIvIостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 6;
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.



основание: пункты 25_26 сгС <Концепту€}льные основы бухучета
и отчетности), подпункт ((г) пункта 9 сгС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибкш>.

4. Дtlя отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые
проверены сотрудниками бухга_гlтерии В соответствии с положением о
внутреннем контроле. Щокументы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к
учетУ не принимает. основание: пункт 23 сгС <Концепту€tльные основы
бухучета и отчетности)), подпункт ((з) пункта 7 приложения J\Гs 2 к сгС <<Учетная
политика, оценочные значения и ошибки>.

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам,
имеющих право подписи. Перечень утверждается отдельным прик€вом
руководителя.
основанИе: пункТ 8 приложения Jъ 2 к СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

б. Щопускается оформление одного первичного учетного документа при
осущестВлениИ несколькиХ взаимосвязанных между собой фактов
хозяйственной жизни - по учету имущества.

7. В каждоМ первичном документе при создании ук€вывается дата
создания. Порядковый номер документа ук€вывается при необходимости - если
нумерация предусмотрена формой документа.
ЕслИ дата составления первичного документа или дата его подписания
отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе
обязатеЛьныХ реквизитов такого документа отражается дата или период
совершения факта хозяйственной жизни.
ЕслИ В первичный учетный докуменТ вкJIюченЫ реквизитЫ иЗ Другого
докуменТа_оонования, в первичном документе указывается информация,
позволяющм идентифицировать соответствующий документ-основание.
основанИе: пункТ 7 прилоЖения }lb 2 к СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

8.Формирование электронных регистров бухг€tлтерского учета
осуществляется в следующем порядке:
- Журнал операций (ф. 050921З) по всем забалансовым счетам формируется
ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
_ журнЕlЛ регистрации приходных и расходных ордеров составляется
ежемесячно в последний рабочий день месяца;
- приходные и расходные кассовые ордера со статусом ((подписан)
аннулирУются, еслИ кассов€UI операция не проведена в течение двух рабочих
дней, вкJIючая день оформления ордера;
_ инвентарн€ш карточка учета основных средств оформляется при принятии
объекта кучету, помере внесения изменений (данных опереоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. Пр"
отсутствии указанных событий- ежегодно напоследний рабочий день года
со сведениями о начисленной амортизации;
- инвентарнм карточка группового учета основных средств оформляется при
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных



о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при
выбытии;
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день
года;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости,
если иное не установлено законодательством РФ.
основание: МетодиЧеские указания, утвержденные прик€вом Минфина
от 30.03.2015 Ns 52н.

9.Учетные регистры по операциям, ук€ванным в пункте 2 раздела IV
настоящей у"rетной политики, составляются отдельно.

10. Журн€rп операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию
и стипеНдияМ (ф. 0504071) ведется рu}здельно по кодам финансового
обеспечения и по счетам:
-КБК Х.З02.1 1 .000 <<Расчеты по заработной плате)) и КБК Х.З02.13.000
<<Расчеты по начислениям на выплаты по оплате трудD;
_ кБК х.302.6б.000 <<РасчетЫ по соци€tльныМ пособиям и компенсациям
персон€rлу в денежной форме) и кБк х.302.67.000 <Расчеты по соци€tльным
компенсациям персон€lлу в натурirпьной форме>;
Основание: пункт 14б СГС <<Единый план счетов) NЬ 121н.

11. ЖУРНаЛаМ операций присваиваются номера согласно приложению 5.
По операциям, указаннЫм в пунКте 2 раздела IV настоящей учетной политики,
журн€tлы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются
главныМ бухгалтером и буtгалтеРоМ, составившим журнал операций.
Журналы операций (ф. 050407l) ведутся раздеJIьно по кодам финансового
обеспечения. К журналам прилагаются первичные rIетные документы.

12. ЩОКУМеНТы бУхгалтерского учета составляются в форме электронного
документа, подписанного кв€[пифицированной электронной
подписью. Исключение оформление документов в структурных
подразделениях, В которых нет компьютеров, процраммных средств или
интернета, необходимых для оформления электронных документов. В этих
случаях документ может быть составлен:
- на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью;
- автоматически _ на компьютере посредством формирования электронного
образа бумажного документq содержащего обязательные реквизиты,
предусмотренные формой документа.,щалее документ распечатывается и
собственнор}чного подписывается на бумажном носителе.

при передаче в бухгалтерию бумажных документов с них снимаются
электронные скан-копии. Скан-копии изготавливает, подписывает электронной
цифровой подписью (далее - Эп) и несет ответственность за соответствие
подлинникulпd:
- СОТРУДНИК, Составивший оригин€rп, - по документам, созданным внутри
учреждения;
- бухгалтер, ответственный за проведение операции В )пIете - по документам,
поступившим от контрагентов, органов власти и других лиц.



Если скан-копию изготавливает или подписывает иное уполномоченное
лицо, ответственность за соответствие копии подлиннику возлагается на это
лицо
основание: пункты 10_12 приложения J\b 2 к сгС <<Учетная политика
оценочные значения и ошибкп>.

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы и
регистры учета представляются вэлектронном виде. Пр" невозможности
ведомства получить документ вэлектронном виде копии электронных
первичных документов ирегистров бухгалтерского учета распечатываются
набумажноМ носителе изаверяются руководителем собственноручной
подписью.
Пр" заверении одной страницы электронного документа (регистра)
проставляется штамп <<копия электронного документа верна), должность
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи идата
заверения.
при заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.
основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 J\ъ 402-ФЗ, пункт з2 сгС
<КонцеПтуЕIльные основЫ бухучета иотчетНости), Методические указания,
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 ЛЬ 52н, статья 2 Закона
от 06.04.2011 J\b 63-ФЗ.

14. Электронные документы и регистры учета, подписанные
квалифицированной электронной подписъю, хранятся в электронном виде на
съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения
съемных носителей информации. При этом ведется журн€rп учета и движения
электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и
скреплеН печатьЮ учреждения. Ведение и хранение журнaла возлагается
прикulзом руководитеJIя на ответственного сотрудника учреждения.
основание: пункТ 33 сгС <<Концепту€rльные основы бухучета и отчетности)).

15. ПРИ НеОбХОдиМости изготовления бумажных копий электронных
документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются
штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа:
<<rщокумент подписан электронной подписью в системе электронного
документооборота гБузС ,,миАц"), - 

с указанием сведений о сертификате
эп 

- 
кому выдан и срок действия. ,щополнительно сотрудник бухгалтерии,

ответственный за обработку документа или ведение регистра, ставит надпись
<<Копия верна>>, дату распечатки и свою подпись.
основание: пункт з2 сгс <концептуальные основы бухучета и отчетности).

16. В деятельности уIреждения используются следующие бланки строгой
отчетности:
- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним.
учет бланков ведется по стоимости их приобретения. основание: пункт 225 сгс
<<Единый план счетов>) Jtlb 121н.
Бланки строгой отчетности хранятся в метЕUIлических шкафах и (или) сейфах в
структурных подр€вделениях уIреждения. По окончании рабочего дня места
хранения бланков опечатываются.



17. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение
и выдачу бланков строгой отчетности, утверждается отдельным прик€вом
руководителя.

18. особенностИ применения первичных документов и регистров учета:
18.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была

выявлена при монта)ке, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования
по форме J\Ъ ОС-16 (ф. 0306008).

18.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 050442l)
регистрируются случаи откJIонений отнормального использования рабочеговремени, установленного правилами трудового распорядка. В графах
20 и 37 отражаются итоговые данные неявок.
В табеле учета использования рабочего времени (ф.0504421) используются
буквенные условные обозначения.квенные условные ооозначения.

наименование показателя Код

Продолжительность работы в дневное время я

Продолжительность работы в ночное время н

Продолжительность работы в выходные 
" "aрuбоr*праздничные дни

рп

Продолжительность сверхурочной работы с

Служебная командировка к

Ежегодный оплачиваемый отпуск от

ЕЖеГОДный дополнительный оплачиваемый отпуск од

Отпуск дополнительный (оплачиваемый уr.б""й) оу

Отпуск по беременности и родам Б

Отпуск по уходу за ребенком по достижен"" 
"* 

,ро
лет

р

Отпуск без сохранения заработной платы,
предоставленный по разрешению работодателя

до

отпуск без сохранения заработной платы 
".оу"u"цпредусмотренных законодательством

оз



Щополнительные выходные дни (оплачиваемые) ов

Временная нетрудоспособность с назначением
пособия согласно законодательству

Б

Временная нетрудоспособность
пособия в случаях)
законодательством

без нЕвначения
предусмотренных

т

.Щополнительный оплачиваемый выходной день для
прохождения диспансер изации

л

Невыходы на время
общественных
законодательству

исполнен ия государственных или
обязанностей согласно

г

Прогулы п

Приостановка действия трудового договора в связи
с мобилизацией сотрудника

пд

выходные дни и нерабочие праздничные дни в

Повышение квалификации пк

ОтпУск дополнительный (неоплачиваемый учебный) уд

Время вынужденного прогула пв

Неявки по невыясненным причинам (до выяснениrI
обстоятельств)

нн

расширено применение буквенного кода ((г> 
- <<выполнение государственных

ОбЯЗаННОСТей)) 
- для случаев выполнения сотрудниками общЪственных

обязанностей (например, для регистрации дней медицинского
освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда
сотруднИк отсутСтвовЕlЛ по вызоВу в военкомат на военные сборы, по вызову
в суд и другие госорганы в качестве свидетеля 

" 
пр.).

18.3. При временном переводе работников наудаленный режим работы
обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, р€врешается
осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.



скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником,
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые устаноRлены
графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику,
уполномоченному насогласование, в соответствии с графиком
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма
от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.
после окончания режима удаленной работы первичные документы,
оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном
носителе и подписываются собственноруlной подписью ответственных лиц.

18.4. УчрежденIIе применяет путевой лист, форма которого утверждена в
приложении 5 к rIетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном
журн€rле учета движения путевых листов, который учреждение ведет по
унифицированной форме NЬ 8 (утв. постановлением Госкомстата от 28.1l .lgg7
Nэ 78). НумерацИЯ tý/тевых листов ведется в простом хронологическом порядке,
начинЕuI с 1 января каждого следующего года.
Основание: Федера.гlьный закон от 06.03.2022 NЬ 39-ФЗ.
Путевой лист оформляется:
- на один день - при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня;
- длительность рейса - для реryлярных перевозок - если срок рейса превышает
один день;
_ период - месяц или неделю - для нереryлярных перевозок независимо от
продолжительности рейса.

также учреждение может оформить два путевых листа на один
автомобиль, если в рейс отправляют двух водителей - по одному путевому листу
на каждОго водителя. Решение о количестве путевых листов и сроке их действия
руководитель )чреждения

основание: пункт 9 приложения Ns 2 к сгС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>>.

19. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает
каждому сотруднику расчетный листок вдень выдачи зарплаты завторую
половину месяца.

v. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их
признания, прекращения признания и раскрытия информации

1. Общие положения
1.1. МЯ СЛУЧаеВ, КОТорые не установлены в федеральных стандартах

иучетноЙ политике, метоД определениЯ справедливой стоимости выбирает
комиссия )чреждения по поступлению и выбытию активов.
основание: пункТ 54 сгС <<Концепту€rпьные основы бухучета и отчетности).

|.2- В случае если для показателя, необходимого для ведения
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве
и в настоящей 1.,lетной политике, То величина оценочного показателя
определяется профессиональным суждением главного бухг€rптера. основание:
пункТ б сгС <<Учетнм политика, оценочные значения и ошибки>>.



1.3 Амортизация на нефинансовые активы начисляется в последний день
месяца. Исключение -амортизация на права пользования, она начисляется в
соответствии с пунктом 2.20 учетной политики. основание: пункт 33 сгс
<<основные средства), пункт 28 сгС <<Нематери€tльные активы).

2. Основные средства

2.|. Учреждение учитывает в составе инвентаря на счете
1 01.06 ((Инвентарь производственный и хозяйственный.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов
основных средств, объединяются объекты имущества несущественной
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
- объекты библиотечного фонда;
- мебелЬ для обсТановкИ одногО помещеНия: столы, стулья, стеллажи, шкафы,
полки;
- КОМПЬЮТеРНОе И ПерифериЙное оборудование: системные блоки, мониторы,
компьютерные Мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические
системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние Тв-
тюнеры, внешние накопители на жестких диск€lх;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один
имущественный объект. Необходимость объединения иконкретный перечень
объединяемых объектов определяет комиссия учреждения попоступлению
и выбытию активов.
Основание: пункт 10 СГС <<Основные средствa>).

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков
и присваивается в порядке:

. 1-Й РаЗРЯД- аМортизационн€uI группа, ккоторой отнесен объект при
принятии кучету (rrри отнесении инвентарного объекта к tо-и
амортизационноЙ группе в данноМ рz}зряде проставляется u0o);. 24-е разряды - код объекта учета синтетического счета в ГIпане счетов
бухгалтерского учета;. 5-б-е разряды- коД группы ивида синтетического счета ГIлана счетов
бухгалтерского учета;. 7-10-е разряды - порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС <<Основные средства).
2.4.КаЖДОМУ инВентарному объекry недвижимого имущества, а также

инвентарному объекry движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10
000 руб. вкJIючиТельно и объектов библиотечного фонда независимо от их
стоимосТи, присваиваетсЯ уникЕtльНый инвеНтарныЙ порядкоВый номеР (далее -
инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации,запасе
или на консервации.

каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов
основныХ средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым
инвентарным объектом (далее - инвентарнм группа), присваивается внутренний
порядковый инвентарный номер инвентарной группы, формируемый как



совокупность инвентарного номера инвентарной группы и порядкового номера
объекта, входящего в комплекс.

объектам основных средств, имеющим уникапьный номер однозначно его
идентифИцирующий в качестве индивиду€rльно-определенной вещи (например,
кадастровый номер, государственный фегистрационный) опознавательный знак
(номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного
оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется
за ним на весь период его нахождения в учреждении. В случае принятия на учет
объекта основного средства, входящего В инвентарную группу, ввиду
р€вукомплектования последней, такому объекту основного средства
присваивается новый инвентарный номер.

инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных
объектов основных средств вновь принятым к rleTy объектаrrл не присваиваются.

присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом,
ответственным за сохранность объекта имущества и (или) использование его по
нzвначению (далее - ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена
комиссиИ пО поступлению и выбытию активов путем нанесения номера
на инвентарный объект краской или водостойким маркером или иным способом
обеспечивЕlющим сохранность маркировки. В случае если объект 

""n".r"iсложныМ (комплеКсом конСтруктивНо-сочлеНенныХ предметов); инвентарный
номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что
и на сложном объекте.

ПРИ НеВоЗМожности обозначения инвентарного номера на объекте
ОСНОВНЫх средств в слуIIЕtях, определенных требованиями его эксплуатации,
присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета
с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения
на объект основного средства.

ИнвентарныЙ номер объектов основных средств при реклассификации
объектов не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета
нефинаНсовых активов (в том числе при условии принятия на балансовый учет
объектов, учитываемых на забагlансовых счетах).

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса
КОНСТРУКтиВно-сочлененных предметов, в том числе при капит€Lпьном ремонте,
вкJIючаются В моменТ их возникновения в стоимость объекта. Одновременно
с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых
(выбываемых) составных частей. ,,щанное правило применяется к следующим
группам основных средств:
- машины и оборудование;
_ транспортные средства:'
-инвентарь производственньlй и хозяйственный ;

- многолетние насаждения;
Основание: пункт 27 СГС <<Основные средствa>).

2.6. В случае частичной ликвидации или р€вукомплектации объекта
основноГо средства, еслИ стоимосТь ликвиДируемых фазукомплектованных)



частей не выделена в документах поставIцик&, стоимость таких частей
ОПРеДеЛЯеТСя пропорцион€lльно следующему пок€вателю (в порядке убывания
важности):

r ПлоЩаДи]
. объемУ;
. BeCYi
. ИНОМУ ПОКЕВаТеЛЮ, УСТаНОВЛеНноМУ комиссиеЙ по поступлению

и выбытию активов.
2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров

На ПРеДМеТ НЕlЛИЧИя дефектов, являющихся обязательным условием
ихэкспЛуатации, атакже прИ проведении ремонтов (модернизаций,
ДООбОРУДОВаниЙ, реконструкциЙ, втом числе сэлементами реставраций,
ТеХНИЧеСКИХ ПеРеВООРУжениЙ) формируют объем капитаJIьных вложений
сдальнейшим признанием встоимости объекта основных средств.
одновременно учтенн€ш ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение
ан€[логичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом
накоплеНной амоРтизации. ,Щанное правило применrIется к следующим группам
основных средств:
машины и оборудование;

- транспортные средства;

Основание: пункт 28 СГС <<Основные средства).
2.8. Начисление амортизации на объекты основных средств

осуществляется линейным методом 1 -го числа месяца, следующего за месяцем
принrIтия к rIету.
Основание: пункты 36,З7 СГС <<Основные средства).

2.9. В СЛУЧаях, когда установлены одинаковые сроки полезного
использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого
ОбЪеКта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения
суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС <<Основные средствa>).

2.10. ПРИ Переоценке объекта основных средств накопленнаrI амортизация
на дату переоценки пересчитывается пропорционzlльно изменению
первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная
СтОиМость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом
балансов€UI стоимость и накопленнм амортизация увеличиваются (умножаются)
на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании
пол}пIитЬ переоцеНеннуЮ стоимосТь на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС <<Основные средствa>).

2.|1. СРОК Полезного использования объектов основных средств
УСТаНаВЛиВает комиссия по поступлению и выбытию активов, исходя из
предполагаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного
потенци€rла в соответствии с пунктом 35 СГС <<Основные средства>.



2.I2. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества
(оII4), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом
критериев, установленных уIредителем.

2.|з. основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно,
находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по
балансовой стоимости.

2.14. Пр" приобретении и (или) создании основных средств за счет
средств, полученныХ по рЕ[зныМ видаМ деятельности, сумма вложений,
сформированIlых на счете кБК х.l0б.00.000, переводится на код вида
деятельности 4 <Субси дии навыполнение госудчр.r".""ого (муниципального)
задания) в случае, если используется дJIя выполнения государственного задания.

2.I5. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии
на финансовое обеспечение выполнения государственного задания
на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан)
УЧРеЖДеНИеМ ЗаСЧет средств отприносящей доход деятельности, стоимость
этого объекта переводится с кода вида деятельности <<2>> на код вида
деятельности <4>. Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.L6. Локально-вычислительная сеть (лвс), охранно-пожарная
сигн€tлиЗациЯ (опс) и другие сети как отдельные инвентарные объекты
не учитЫваются. Отдельные элементы JIВС, опС и других сетей, которые
соответствуют критериям основных средств, установленным Сгс <<основные
средства), )литыв€lются как отдельные основные средства. Элементы Лвс или
опс, для которых установлен одинаковый срок полезного использования,
)литываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в
пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики.

2.|7. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов
распределяются в первоНач€rльную стоимость этих объектов пропорционаJIьно
их стоимости, ук€ванной в договоре поставки.

2.18. ответственными за хранение технической документ ациина объекты
основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены
объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) .rр.дуЪrотрел
гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные т€UIоны.

2.t9 . СпРаведл ивая стоимость безвозмездно полученных основных средств
определяется в порядке, установленном для матери€шьных запасов в пункте 22
СГС <<Запасы>>.

2.20. Арендованные объекты.
Амортизация на права пользования активами начисляется ежемесячно на

доту, установленную в графике платежей.
В случае произведения расходов в арендованные объекты, которые

квалифицируются как неотделимые улучшения, )п{реждение учитывает их как
инвентарные объекты. Каждому объекry неотделимых улучшений, включаемых
в состав основных средств, присваивается инвентарный номер с обеспечением
четкоЙ связИ С конкретныМ правоМ пользования активом. Структура
инвентарного номера:



|-2,йразРяд - порядковый номер объекта аренды по договору. Если по договору
в аренде или полЬзовании один объект, укЕlзывается номер 01;
3-4-е разряды - буквенный код для категории улучшения:
- ОК - окна;
- СГ - сигнализ ацид'
- ДВ - двери;

5-Х-е разряды - номер договора аренды или пользования.
,,щоходы от аренды признаются в соответствии с пунктом 10 учетной политики.

3. Нематериaльные активы

3. 1. Начисление амортизации осуществляется линейным методом.
основание: пункты 30, 31 сгС <<Нематери€UIьные активы>).

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериzUIьных активов,
приобретаемого в результате необменной операции, является его справедливая
стоимость на дату приобретения.

3.з. Продолжительность периода, в течение которого
использоватЬ нмА, ежегодно определяется Комиссией по
выбытию активов.

СроК полезноГо исполЬзованиЯ объекта нмА - секрета производства (ноу-
хау) устанавЛиваетсЯ исходя иЗ срока, в течение которого соблюдается
конфиденци€tльность сведений в отношении такого объектu, Ъ ,оп,t числе путем
введениЯ режима коммерЧеской тайны. Если срок охраны конфиденци€tльности
не установлен, В )пIете возникает объект нмА с неопределенным сроком
полезного использования.

изменение продолжительности оставшегося периода использования Нмд
является существенным, если это изменение (разница между
продолжительностью оставшегося текущего периода использования и
предполагаемого) составляет 10 yоилиболее от продолжительности оставшегося
текущего периода. Срок полезного использования таких объектов нмд
подлежит уточнению.

3.4. ПеРВОНаЧаЛьнм стоимость НМА, созданных уIреждением, помимо
ЗаТРаТ, УКЕu}аНных в пунктах 19-22 СГС <<Нематери€lJIьные активы>>, также
вкJIючает:
- расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря,
приборов, лабораторного оборудов ания, спецодежды ;
- расходы на заработную плату тестировщиков программного обеспечения,
созданного силами }чреждения;
3.5. Учреждение дополнительно раскрывает в отчетности данные по группам
нематерИЕLпьныХ активоВ рЕIздельно по объектам, которые созданы
собственными силами, ипрочим объектам вчасти изменения стоимости
объектов в результате недостач и излишков.
основание: пункт 44 сгс <<НематериЕlльные активьD).

предполагается
поступлению и



4. Непроизведенные активы

4.1. Справедливая стоимость земельного 1пlастка, впервые вовлекаемого в
хозяйственный оборот, на который не разграничена государственная
собственность И который не внесен В Егрн, рассчитывается на
основекадастровоЙ стоимости аналогичного земельного участка, который
внесен в ЕГРН.
Основание: пункт 17 СГС <<Непроизведенные активы).

4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент
пришIтия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер.
инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из пятнадцати
знаков, определяемых последовательно по мере принятия к учету
непроизведенных активов - Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где :. 1-Й РаЗРЯД- КОд синтетической Iруппы инвентарного объекта

непроизВеденных активоВ по счетУ 103 <Непроизведенные активы)) -
<3>;

. 2,й разряд- код вида инвентарного номера <1> - индивидуальный
инвентарный объект;

. 3_8_й разряды- порядковый номер инвентарного объекта (000001,
000002 и т. д.);

. 9_t2-Й рtr}ряды - вЕутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002

. " 
r. Д.). ЛЯ ИнДиВидуального инвентарного объекта ук€вывается 0000.

5. МатериЕlльные запасы

5.1. Учреждение rIитывает материапьные запасы с разбивкой на
аналитические группы по кодам вида синтетического счета:
1. <Горюче-см€}зочные материЕrльD) - все виды топлива, горючего и см€вочных

матери€rлов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин, м€}зут, автол, иные
матери€tлы, используемые в качестве топлива и (или) см€tзочных матери€lлов для
о беспечения функциониров ания топливных систем.
2. <Строительные матери€lлы) - все виды строительных материалов, включм
строительные матери€tлы для целей капитальных вложений:
- силикатные матери€LПы (цемеНт, песоК, гравий; ИЗВеСТЬ, камень, кирпич,
черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериапы, фанера и т.п.),
строитеЛьный металЛ (железо' жесть' стаJIь' цинк листовой И Т.п.),
металлоизделиrI (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-
технические матери€rлы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические
матери€lлы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнУр, провод, предохранители,
изолятоРы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие
аналогичные материалы;
-готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические,
железобетонные и деревЯнIIые конструКции, блоки и сборные части зданий и
сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной,



ВеНТИЛЯЦИОННОЙ, СаниТарно-техническоЙ и иных систем (отопительные котлы,
радиаторы и т.п.);
- оборудование, требующее монтажа и предн€вначенное для установки. К
ОбОРУДОВаНИЮ, ТребУющему монтажа, отно."r." оборудование, которое может
быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к
фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных
частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и
контрольно -измерительн€ш аппар атур а или другие приб оры, пр едн€lз наченны е
для монтажа в составе установленного оборудования, и другие матери€tльные
ценности, необходимые дJIя строительно-монтажных работ.

3<Мягкий инвентарь):
-одежда и обмундирование, включм спецодежду (костюмы, паJIьто, плащи,
полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);
- обувь, вкJIючЕtя специальную (ботинки, сапоги, сандЕlлии, в€UIенки и т.п.);

В состав специЕlльной одежды входит: специutльн€ш одежда, специ€tльная
ОбУВЬ И ПРеДохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки,
брюки, х€Lпаты, полушубки, тулупы, рЕlзличная обувь, рукавицы, очки, шлемы,
противог€lзы, респираторы, другие виды специальной одежды), функционально
ориентированные на охрану труда, технику безопасности, |рЕDкданскую оборону,
защитУ населениЯ оТ чрезвычайных ситуациЙ природного и техногенного
характера.

предметы мягкого инвентаря маркируются ответственным лицом в
присутствии руководителя уIреждения или его заместителя и работника
бухгалтерии специ€lльным штампом несмываемой краской без порчи внешнего
вида предмета, с указанием наименования учреждения) а при выдаче предметов
в эксплуатацию производится дополнителъная маркировка с ук€ванием года и
месяца выдачи их со скJIада. Маркировочные штампы должны храниться у
руководителя учреждения или его заместителя.

4. <Прочие материЕlльные запасы)):
о ХОЗЯЙСТВеНные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.),

канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и
др.);

r КНИЖНВJIl ИНая пеЧатнм проДУкция, кроме печатной продУкции,
предн€вначенной для продажи, а также библиотечного фонда и
бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг,
квитанционных книжек, голо|рамм, аттестатов, дипломов, бланков
удостоверениЙ, бланков трудовых книжек (вкладышеЙ к ним) и других
бланков, изготовЛенныХ типографскиМ способом по форме,
утвержденной правовым актом органа власти, )чреждения, в случаях,
предусмотренных действующим законодательством, содержащей номер,
СеРИЮ, ИМеЮщих степень защиты и специ€rльные требования по их
хранениЮ, выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой отчетности),
выданной ответственным лицам в рамках хозяйственной деятельности



УЧРеЖДеНИЯ Со склада или приобретенной ответственными лицами в
случае, когда матери€rльные ценности не принимаются на склад;

о Зоп€lсные части, преднЕлзначенные для ремонта и замены изношенных
частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах
производственного и хозяйственного инвентаря;

о Мот€ри€tлы специального назначения;

номенклатурная
(реестровая) единица.

Если в первичных докУментах поставщика единицы измер ения отличаются
оттех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет
акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам
поставщика.
Основание: пункт 8 СГС <<Запасы>>.

5.3. В целях аналитического (управленческого) учета незавершенное
производство отражается надополнительном счете Рабочего плана счетов
0.109.69.000 <Себестоимость незавершенного производства готовой продукции,
работ, услуг)).
Основание: пункт 12 СГС <<Запасьu>.

5.4. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации
с обособлением торговой наценки.
Основание: пункт 30 СГС <<Запасьu>.

5.5. ФактическЕUI стоимость материЕrльных запасов, полученных
в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или
иного имуществq определяется исходя из следующих факторов:
- ихсправедливой стоимости надату принятия кбухгалтерскому учету,
рассчитанной методом рыночных цен;
_ сумм, уплачиваемых 1пrреж,щением за доставку материЕlльных запасов,
приведение их в состояние, пригодное для использования.
основание: пункты 52-60 СГС <<Концептуальные основы бу*учета
и отчетности).

5.б. Приобретенные, но н€tходящиеся в пути запасы признаются
в бухгалтерском yleтe в оценке, предусмотренной государственным контрактом
(договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 19 сгс
<<Запасьu>, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день
поступления запасов в учреждение. отклонения фактической стоимости
материЕrльных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.
Основание: пункт 18 СГС <<Запасы>>.

5.7. В случае получения полномочий по центрaшизованной закупке запасов
расходы на их доставку до получателей списыв€lются на финансовый результат
текущего года в день получения документов о доставке.
Основание: пункт 19 СГС <<Запасьп>.

5.8. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная,
стекJIоомывающая, тосол и другие охлаждающие) )литыв€lются на счете 105.0з.



5.9. ПРИ ПРИОбретении и (или) создании матери€rльных запасов за счет
средств, полученных по р€tзным видам деятельности, сумма вложений,
сформированных на счете кБК х.10б.00.000, переводится на код вида
деятельНостИ 4 <СубсИдии навЫполнение государственного (муниципального)
задания).

5.9.1. УчреЖдение примеЕяеТ общий коД косгУ в 24-26 разрядах
номеров счетов для учета поступления и выбытия матери€lльных запасов: З4о и
440.

5. 1 0. Установлены слеДующие особенности учета матери€lJIьных запасов :

5.10.1. особенности приобретения и )пIета горюче-см€}зочных матери€Lлов
(гсм).

Снабжение автомобильного транспорта гсМ проводится по т€lJIонам.
исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения,
когда по пути следования отсутствуют АзС с оплатой по т€lлонам.

НОРМЫ На расходы горюче-см€lзочных материЕlлов (ГСМ) применяются в
соответствии с распоряжениеМ Минтранса России от 14.03.2008 Ns АМ-23- р ("
действуЮщей реДакции) "О введении В действие методических рекомендаций
"нормы расхода топлив и смывочных матери€rлов на автомобильном
транспорте", и утверждаются прикzlзом руководителя уIреждения. Приказом
руководителя к нормам расхода гсм утверждаются поправочные
коэффициенты и период применения зимнеЙ надбавки и их величины.

гсм списываются нарасходы по фактическому расходу наосновании
путевых листов, но не выше норм, установленных прик€вом руководителя
учреждения.

5.10.2. ОСОбенности использованиrI и rleTa мягкого инвентаря.

учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам
иколичеству- для каждого наименования объекта учета используется
отдельн€ш страница книги уIIета матери€lльных ценностей (ф. 0504042).
Бухгалтерия учреждения систематически контролирует поступление
и расходование мягкого инвентаря, находящегося на скJIаде и в местах хранения,
а также сверяет данные учета инвентаря с записями, которые ведутся на скJIаде.
результаты таких проверок фиксируются соответствующими записями
на отдельной странице в конце книги учета матери€lJIьных ценностей.

все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются.
маркировка проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего
вида предмета. На штампе укЕвывается наименование учреждения. Маркировку
производиТ сотрудник скJIада в присуТствии заместителя руководителя
по административно-хозяйственной работе и бухгалтера по учету нефинансовых
активов.
при выдаче мягкого инвентаря вэксплуатацию проводится дополнительная
маркировка с ук€}занием года и месяца выдачи со склада.
Маркировочные штампы хранит заведующий хозяйствой



заведующий хозяйством организует надлежащий уход, хранение,
своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание,
сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря.
предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности
по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.
в присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или
превраЩается в ветошь (разрезается, рвется и Т. Д.). Пригодная для
использованиf, в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием
веса, затем используется для уборки помещений.

5. 10.з. особенности использования и )лета хозяйственного инвентаря.
выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды rIреждения
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности
в хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения по поступлению
и выбытию активов ежегодно на основании сложившихся фактических данных
за прошлый год и утверждает отдельным прикЕtзом руководителя.

5. 1 1. особенности списания матери€tльных запасов:
5.11.1. Списание матери€tпьных запасов производится по средней

фактической стоимости.
Основание: пункт 42 СГС <<Запасьп>.

6. Учет на забалансовых счетах
6.1. Забалансовый счет 01 <<Имущество, пол)ленное в пользование))

объекты имущества, полученные rIреждением от балансодержателя
(собственника) имуществq учитывается на забалансовом счете на основании
акта приема-передачи (иного документq подтверждающего получение
имущества И (или) права его пользования) по стоимости, указанной
(определенной) передающей стороной (собственником).

6.2. Заба:lансовый счет 07 <Награды, призы, кубки и ценные подарки,
сувениры)
I-{енные подарки (сувениры) }пIитываются по стоимости их приобретения.
награды, призы, кубки в том числе переходящио, учитываются на счете в
условной оценке: один предмет, 1 руб.

Факт вр}чения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте,
форма которого утверждена в приложении к rIетной политике rIреждения.

6.3. Забалансовый счет 09 <<Запасные части к транспортным средствам,
выданные взамен изношенных))

учет на забалансовом счете 09 <запасные части к транспортным средствам,
выданные взамен изношенных) ведется в условной оценке: один объект, 1 руб.
учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые моryт быть
использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и
комплектующие), такие как:
- автомобильные шины;
- колесные диски;
- аккумуляторы;
- наборы автоинструмента;
_ аптечки;



- огнетушители;
_антенны;

- аудиосистемы;
-брызговики;
-запасное колесо;
-домкрат;
- коврики;
- знаки аварийной остановки;
- насос и т.д.

решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины
принимает комиссия }чреждения по поступлению и выбытию активов. Решение
о замене комиссия оформляет документ€lпьно в карточке учета автомобильной
шины, форма которой разработана учреждением самостоятельно.
Аналити,lеский учет по счету ведется в рЕ}зрезе автомобилей и ответственных
лиц.
Посryпление на счет 09 отражается:
- при установке (передаче материЕrльно ответственному лицу)
соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 кПрочие
матери€tльные запасы 

- иное движимое имущество учреждения>;
- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных
(муниципальных) уlреждений с документальной передачей остатков
забалансового счета 09.

ПрИ безвозмездноМ полrIении оТ государственных (муниципальных)
учреждений запасных частей, уrитываемых передающей стороной на счете 09,
но не подлежащих rIету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной
политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
- при передаче на другой автомобиль;
- при передаче другому матери€rльно ответственному лицу вместе с
автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;
- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
основание: пункты 2з7_2з8 сгС <<Единый план счетов>> М 121н.

б.5. Забалансовый счет 25 <Имущество, переданное в возмездное
пользование (аренду)>
принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на
основании первичного )пIетного документа (акта приема-передачи) по
стоимости, указанной в документе.

6.6. Забалансовый счет 26 <Имущество, переданное в безвозмездное
пользование>
принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на
основании первичного учетного документа (акта приема-передачи) по
стоимости, указанной в документе.



7. Затраты наизготовление готовой продукции, выполнение работ,
оказание услуг

7.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется:
А) в рамках выполнения государственного заданияi
Б) в рамках приносящей доход деятельности:

7.2. ЗатратЫ на изготовление готовой продукции (выполнение работ,
ок€вание услуг) делятся на прямые и накладные.
В состаВе прямЫх затраТ при фоРмированИи себесТоимости окЕвания услуги,
изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы,
непосредственно связанные с ее ок€ванием (изготовлением). В том числе:

о З?тр&ты наоплату Труда иначисления навыплаты пооплате Труда
сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в ок€вании
услуги (изготовлении продукции);

о Списонные матери€lльные запасы, израсходованные непосредственно
На ОКЕВаНИе УСЛУГи (изготовление продукции), естественная убыль;

. ПеРеДаННЫе ВЭКСПЛУаТацию объекты основных средств стоимостью
до 10 000 руб. вкJIючительно, которые используются при ок€вании
услуги (изготовлении продукции);

. сумма амортизации основных средств, которые используются при
оказании услуги (изготовлении продукции);

о Р€tСХО.ЩЫ на арендУ помещений, которые используются для окЕвания
услуги (изготовления продукции);

В составе накJIадных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой
продукции) учитываются расходы:

о Зотроты наоплату труда иначисления навыплаты пооплате труда
сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов
услуг (изготовлении продукции);

о МоТоРИЕlльные запасы, израсходованные на нужды учреждения,
естественная убыль;. ПОРеДsННЫе ВЭКСПЛУаТацию объекты основных средств стоимостью
ДО 10 000 РУб. ВкJIючительно в случае их испопьзования для
изготовления нескольких Видов Продукции, оказания Услуг;

о амортизация основных средств, которые используются для изготовления
рЕtзных видов продукции, окЕLзания услуг;

о Р€lсхо.щы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием
нефинансовых активов.

7.з. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных
видоВ услуГ (готовой продукции) по окончании месяца пропорцион€UIьно
прямым затратам на оплату труда в месяце распределения.

7.4. В составе общехозяйственных расходов учитывaются расходы,
распределяемые между всеми видами услуг (продукции):

r Росхо.щы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда
сотрудниКОВ }пIреждения, не принимающих непосредственного участия
в оказании услуги (изготовлении продукции): административно-



управленческого, административн о -хозя йств е н но го и прочего
обслуживающего персонала;

о Мотери€tльные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды
учреждения (в том числе в качестве естественной убыли, пришедшие
в негодность) на цели, не связанные напрямую с ок€ванием услуг
(изготовлением готовой продукции) ;

о П€родонные вэксплуатацию объекты основных средств стоимостью
до 10 000 руб. вкJIючительно на цели, не связанные напрямую
с ок€ванием услуг (изготовлением готовой продукции);

о омортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием
услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

. комМУн€tльные расходы;
о РОСХО,ЩЫ На УСЛУГИ СВЯЗИ;
о РОСХО.ЩЫ На ТРаНСПОРТНЫе УСЛУГИ;
о Росхо.щы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря

общехозяйственного нЕвначения;
о РОСХО,ЩЫ На ОХРаНУ УЧРеЖДеНИЯ;
о Росхо.цы на прочие работы и услуги, на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы }чреждения, произведенные за отчетный период
(месяц), распределяются :

о В Ч€lсти распределяемых расходов - 
на себестоимость реализованной

готовой продукции, ок€lзанных работ, услуг пропорцион€tльно прямым
затратам на единицу услуги, работы, продукции;

о В Ч&сти нераспредеJuIемых расходов - 
на увеличение расходов текущего

финансового года КБК Х.40 1 .20.000).

7.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые
расходы) и сразу списыв€lются на финансовый результат (счет кБк
Х.40 1 .20.000), признаются:
- расходы на соци€lльное обеспечение населения;
- расходы на транспортный н€rпог;
_ расходы на налог на имущество;
- штрафы и пени по н€lлогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий
договоров;
- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу,
которое закреплено заучреждением или приобретено засчет средств,
выделенных учредителем,

7.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц,
сформированная насчете кБк х.109.60.000, списывается вдебет счета кБк
х.401.10.1З1 <.ЩохоДы оТоказаниЯ платныХ услуг (работ)> впоследний день
месяца за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное производство.
Основание: пункты 20,28,33 СГС <<Запасьр>.

8. Расчеты с подотчетными лицами



8.1. Выдача денежных средств под отчет производится путем
перечисления на зарплатную карту матери€tльно ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается вдокументе-основании на
выдачу денежных средств.

8.3. СУММа ВыДачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы
выдается на основании распоряжения руководителя, но не более лимита
расчетов нЕLпичными средствами между юридическими лицами в соответствии
с ук€ванием Щентр€lльного банка.
Основание: пункт 4 Указаний IS от 09. t2.20t9 Ns 5348-У.

8.4. ЩеНеЖные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды
На СРОК, КОТОРЫЙ сотрудник ук€в€lл в з€uIвке на выдачу денежных средств под
отчет.

8.5. При направлении сотрудников rIреждения в служебные
КОМаНДироВки на территории России расходы на них возмещаются в р€вмере,
УСТаНОВЛеНноМ Порядком оформления служебных командировок, который
УТВеРжДается отдельным прик€вом руководителя. Возмещение расходов
На СЛУЖебные командировки, превыш€lющих р€вмер, установленный указанным
Порядком, производится по фактическим расходам засчет средств
от деятельности, приносящей доход.

8.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение
материальных ценностей устанавливаются следующие :

- в течение 10 календарных дней с момента полr{ения;
-В ТеЧение Трех рабочих днеЙ с момента получения матери€tльных ценностей.
.Щоверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор
о полной материЕtльной ответственности.

8.7. ЩЛЯ ПОДтВерждения произведенных расходов подотчетное лицо
ДОЛЖНО ПРеДСТаВить в бухгалтерию кассовыЙ чек, на приобретенныЙ товар и
другие документы, выданные продавцом

- гарантийный талон, если товар имеет гарантийный срок.
Отсутствие полного комплекта документов может повлечь отк€в в

расходов к }пIету. Перерасход подотчетных средств не допускается.
9. Расчеты с дебиторами и кредиторами
9.1. Щенежные средства от виновных лиц в возмещение

ПриЧиненного нефинансовым активап{, отражаются по коду вида деятельности
<<2>> - приносящ€rя доход деятельность (собственные доходы учреждения).

9.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных
и коМмун€tльных расходов отражается в rleTe на основании выставленного
аренДатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки
(ф. 0504833).

9.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным соци€rльным
ВЫПЛаТаМ Ведется в р€врезе физических лиц 

- 
получателей соци€tльных выплат.

9.4. ,,Щебиторск€ш задолженность списывается с учета после того, как
КОМиСсия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или
беЗНаДеЖной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании

принятии

УЩерба,



дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
Основание: пункт l1 СГС к,Щоходьп>.

9.5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором,
списывается на финансовый результат на основании решения
инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной.
порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета
утвержден в положении о списании кредиторской задолженности.

1 0. Финансовый результат

10.1. .ЩОХОДЫ ОТ Предоставления права пользования активом (арендная
плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным
уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении
срока пользования объектом r{ета аренды.

основанИе: пункТ 25 сгС <<Аренда), подпункт ((а) пункта 55 сгС к,,Щоходы>.

10.2.в составе доходов будущих периодов учреждение учитывает доходы:
- по соглашениям о предоставлении в очередном финансовом гоДу (годах,
следующих за отчетным) безвозмездных перечислений на условиях
предоставления активов: межбюджетных трансфертов, субсидий бюджетным и
автономным учреждениям

10.3. ,,Щоходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам
(абонементам), срок исполнения которых превышает один Год, признаются
В },IIете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. ,,Щоходы будущих
периодов признаются В текущих доходах равномерно в последний день каждого
месяца в р€врезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок
признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии
с которыми услуги окщываются неравномерно.

Основание: пункт 11 СГС к,,Щолгосрочные договоры>.

10.4 В отношеFIии платных усJIуг, по которым срок действия договора
менее года, адаты начzrла иокончания исполнения договора приходятся
на рчвные отчетные годы, учреждение применяет положения сгс
<<rЩолгосрочные договорьD).
Основание: пункт 5 СГС <<,Щолгосрочные договоры).

10.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм
и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

о Н€l междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету 
-по фактическому расходу;

о Пользование услугами сотовой полимиту, утвержденному
распоряжением уIредителя.

10.6. В СОСТаВе расходов будущих периодов отражаются расходы, связанные:
- со страхованием имущества, цражданской ответственности;
- взносами на капремонт многоквартирных домов;



расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего
финансового года равномерно по |l|2 замесяц в течение периода, к которому
они относятся.
по договорам стр€tхования период, К которому относятся расходы, равен сроку
действия договора. ПоДругим расходам, которые относятся кбудущим
периодам, Длительность периода устанавливается руководителем учреждения
в приказе.

10.7. В последний день текущего года создаются резервы по выплатам
персон€tлу и уплате стрЕlховых взносов в целом по rIреждению.
основанИе: пунктЫ 7,2l сгС <РезервЫ), пункТ 10 сгС <<Выплаты персон€lлу>.

10.8. .Щоходы от субсидий по соглашению, закJIюченному на срок более года,
учреждение отражает на счетах:

. 401.41 <<Щоходы будущих периодов к признанию в текущем году>;

: 
401-.49 <<,Щоходы будущих периодов к признанию в очередные годы).

1 1. Санкционирование расходов

принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется
в порядке, приведенном в приложении'7.

13. Щенежные документы

13.1. В составе денежных документов, кроме тех, которые перечислены в пункте
72 СГС <<Единый план счетов)) NЬ l21H, уIреждение учитывает:
- тЕlлоны на бензин и дизтопливо;
_ почтовые марки
lз.2. Мя отчета об использовании марок И маркированных конвертов
подотчетное лицо cocTaBJUIeT Реестр использованных марок и маркированных
конвертов.

14. L{елевые средства

|4.|. Расчеты с целевыми поступлениrIми на забалансовом счете |7 и
целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов,
кодов целей и правовых основанuй, вкJIючuш дату исполнения.

15. Порядок расчета двухнедельного среднего заработка

15.1. В случмх выплаты выходного пособия в размере двухнедельного
среднегО заработКа, устанОвленногО в статьяХ t78,327.7 и296 Тк рФ установить
следующий порядок расчета.
ВыходнОе пособИе равнО произвеДениЮ среднего дневного (часового) заработка
и количества рабОчих днеЙ или часОв, а такЖе нерабочих праздничных дней в
течение двух к€rлендарных недель после увольнения (со дня, следующего заднем
увольнения).



пр" обычном графике работы использовать для расчета Дни, при
суммированном учете рабочего времени - часы по графику 40-часовой рабочей
недели.

VI. Инвентаризация

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся
на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов
будущиХ периодоВ и резервов) проводит постоянно действующая
инвентаризационн€lя комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации
приведены в приложении 3.
основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 J\b 402_ФЗ, пункт 9 сгС <<Учетная
политика, оценочные значения>
Результаты любЫх инвенТаризаций, проведенных в период с 1 октября и до
годовой отчетности, В том числе по причинам, не связанным с подготовкой к
годовой отчетности, например, при смене Мол или недостаче, признаются
достаточными для подтверждения достоверности годовой отчетности.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего контроля

1. Внутренний контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо
комиссии, постоянный текущий контроль входе своей деятельности
осуществляют в рамках своих полномочий:
_ руководитель учреждения, его заместители;
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
- начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
_ иные должностные лица учреждения в соответствии со своими
обязанностями.
2. Положение о внутреннем контроле и график проведения внутренних проверок
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 5.
основание: подпункт ((е)) пункта 9 сгС <<Учетнм политика, оценочные значения
и ошибкп>.

VШ. События пс)сле отчетной даты

признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после
отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 4.

IX. Бухгалтерск€lя (финансовая) отчетность

3. Бухгалтерск€Ш отчетностЬ формируется и хранится в виде электронного
докуменТа в информационной системе <<WЕВ-консолидация). Бумажная копия
комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.|2.2011 Ns 402-ФЗ.
Х. Порядок передачи докуМентоВ бухгалтерского rIета при смене руководителя

иlrи главного бухгалтера



1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому
должностному Лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения
(далее 

- уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а
также печати и штампы, хранящиеся в бухгагlтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей прово дитсяна основании
прикЕва руководителя уtреждения или прик€ва департамента здравоохранения
города Севастополя (далее 

- учредитель).
3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при

участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-
передачи.
прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-
передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых
документов с ук€lзанием их количества и типа.
Акт приема-переДачи подПисываетСя уполнОмоченным лицом, принимающим
дела, и членами комиссии.
При необходимости члены комиссии вкJIючают в акт свои рекоменд ации и
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, ука:}анную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются
сотрудники уIреждения и (или) rIредителя В соответствии с прик€}зом на
передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:
_ rIетная политика со всеми приложениями;
- кварт€rпьные И годовые бухгалтерские отчеты и балансы, н€шоговые
декларации;
- бухгаЛтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги,
оборотные ведомости, карточки, журн€tлы операций ;

- нzlлоговые регистры;
- по реализации: книги покупок и продаж, журнztлы регистрации счетов-фактур,
акты, счета-фактуры, товарные накJIадные и т. д.;
- о состоянии лицевых и банковских счетов )л{реждения;
- по r{ету зарплаты и по персонифицированному учету;
_ по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера,
денежные документы и т. д.;
- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и
скрепленный подписью главного бухгалтера;
- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
- учредительные документы и свидетельства: постановка на }пIет, присвоение
номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения:
свидетельства о праве собственности, выписки из Егрп, паспорта
транспортных средств и т. п.;



- об основных средствах, нематериЕlпьных активах и товарно-матери€uIьных
ценностях;
- акТы о результатах полноЙ инвентаризации имущества и финансовых
обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта
проверки кассы учреждения;
- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и
КРеДиТорскоЙ задолженности, перечень нере€rльных к взысканию сумм
дебиторскоЙ задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой
сумме;
- акты ревизий и проверок;
- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в
правоохранительные органы ;

- бланки строгой отчетности;
- инЕtя бухгалтерск€tя документация, свидетельствующ€ш о деятельности
учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при н€uIичии возражений по
пУнктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в
письменной форrе в присутствии комиссии.
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с
отметкой <<Замечания прилагаются>). Текст замечаний излагается на отдельном
листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день
увольняемого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: l-й
экземпляр 

- учредителю (руководителю учреждения, еслиувольняется главный
бухгалтер), 2-i1 экземпляр увольняемому лицу, 3-й экземпляр
уполномоченному лицу, которое принимЕl"ло дела.

Главный бухг€tлтер Баграмян Л.Л.


